
TABELLA ELENCO PROCEDIMENTI AI SENSI DELL’ART. 35 DEL D.LGS. N. 33/2013 

SETTORE UFFICIO SEGRETERIA – ASSISTENZA : Responsabile BELLINA Anne-Lise 

Piazza Municipio, 1 – 33010 VENZONE   Tel. 0432 985266  Fax 0432 985404 

Pec:  comune.venzone@certgov.fvg.it  

Descrizione del 
procedimento 

Unità Organizzativa Responsabile Responsabile del Procedimento, 
recapito telefonico email 

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

Soggetto cui è attribuito il potere 
sostitutivo e i suoi recapiti 

Richiesta 
contributi da 
parte di Enti e 
Associazioni 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it  

Concessione 
contributo entro 30 
gg dalla 
deliberazione di 
presa d’atto delle 
decisioni della 
Commissione 
Comunale 
competente 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it  

Concessione in 
uso impianti 
sportivi  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

3 giorni 
dall’autorizzazione 
dell’Amministrazione 
Comunale 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Carta famiglia – 
benefici 
economici a 
livello regionale 
e comunale 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Entro 30 gg dalla 
richiesta  
La corresponsione 
dei benefici 
economici decisi 
dalla Regione 
avviene entro 30 
giorni decorrenti  dal 
trasferimento al 
Comune delle 
relative risorse 
finanziarie 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
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SGATE 
Sistema di 
gestione delle 
agevolazioni 
delle tariffe 
energetiche 
 
Bonus elettrico e 
gas metano 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

La pratica viene 
inviata entro i 3 
giorni successivi al 
Caf La Mont s.r.l. di 
Gemona del Friuli 
per la gestione della 
stessa (servizio in 
convenzione)  

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Assegno di 
maternità 
statale   

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

La pratica viene 
inviata entro i 3 
giorni successivi al 
Caf La Mont s.r.l. di 
Gemona del Friuli 
per la gestione della 
stessa (servizio in 
convenzione) 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Assegno per il 
nucleo familiare 
con almeno tre 
figli minori 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
 Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

La pratica viene 
inviata entro i 3 
giorni successivi al 
Caaf La Mont s.r.l. di 
Gemona del Friuli 
per la gestione della 
stessa (servizio in 
convenzione) 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Assegno di 
natalità 
regionale (bonus 
bebè) 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
 
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Entro 30 gg dalla 
richiesta  
 
La corresponsione 
dei benefici 
economici decisi 
dalla Regione 
avviene entro 30 
giorni decorrenti i 
dal trasferimento al 
Comune delle 
relative risorse 
finanziarie 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Contributo 
finalizzati al 
sostegno 
abitativo  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Entro 30 giorni 
decorrenti i dal 
trasferimento al 
Comune delle 
relative risorse 
finanziarie 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Contributi per il 
superamento 
delle barriere 
architettoniche  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Entro 30 giorni 
decorrenti i dal 
trasferimento al 
Comune delle 
relative risorse 
finanziarie se 
rendicontata la 
spesa sostenuta 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Servizio di 
assistenza 
domiciliare e 
frequenza 
Centro Diurno  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

La domanda dovrà 
essere presentata 
presso il Servizio 
Sociale dei Comuni  - 
A.S.S. 3 “Alto Friuli” 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Contributi per 
prestazioni ad 
invalidi del 
lavoro (ANMIL) 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.itTel. 
0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Entro 30 giorni 
decorrenti i dal 
trasferimento al 
Comune delle 
relative risorse 
finanziarie 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Contributi ed 
altri benefici 
economici a 
favore di 
persone 
bisognose 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    
   Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Concessione 
contributo entro 30 
giorni dalla 
deliberazione di 
presa d’atto delle 
decisioni della 
Commissione 
Comunale 
competente 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Pubblicazione 
atti 
provvedimenti 
all’albo on line 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
Patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
In sostituzione  
Ufficio Tributi 
Zamolo Alberto 
alberto.zamolo@comunedivenzone.it  
In sostituzione per quanto riguarda le 
deliberazioni  e determinazioni 
Jessica Zearo 
jessica.zearo@comunedivenzone.it    

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 
 
 

Termini di legge Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Rilascio estremi 
registrazione di 
protocollo e 
archivio atti 
protocollo 
comunale  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
In collaborazione con  
Ufficio Anagrafe  
Pascolo Manuela 
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Immediato previa 
visione da parte 
dell’amministrazione 
comunale  

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Trasmissione  
agli uffici interni 
competenti della 
corrispondenza 
registrata in 
arrivo  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
In collaborazione con  
Ufficio Anagrafe  
Pascolo Manuela 
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Immediatamente 
dopo la registrazione 
al protocollo 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Servizio 
notificazione 
atti,  
diffusione 
manifesti , avvisi 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
in sostituzione 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Nei termini di 
legge/scadenze 
imposte 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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vari e  ordinanze 
agli albi 
comunali e 
nell'ambito del 
territorio 
comunale  

Ufficio Tributi 
Zamolo Alberto 
alberto.zamolo@comunedivenzone.it  

Rilascio 
attestazioni  

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

5 gg dalla data di 
ricezione della 
richiesta 
 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Pratiche relative 
al personale 
dipendente 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Nei termini stabiliti 
dall’Ufficio Personale 
della Comunità 
Montana della 
Carnia – Ufficio 
delegato 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Autentica di 
firma per 
passaggi di 
proprietà dei 
beni mobili 
registrati 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Tel. 0432 985266 
 
Segretario Comunale  
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

 Immediato   

Prestazioni di 
sostegno al 
reddito (Borse 
Lavoro) 
 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Previa 
autorizzazione 
dell’Amministrazione 
Comunale 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Corsi extra 
scolastici e a 
favore della 
popolazione del 
Comune di 
Venzone 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it      
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Previa 
autorizzazione 
dell’Amministrazione 
Comunale 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Centro Estivo 
per minori  
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Previa 
autorizzazione 
dell’Amministrazione 
Comunale 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Rapporti con 
Istituti Scolastici  
 
 
 

Area Affari Generali  
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Nei termini stabiliti 
dall'Ufficio nel 
rispetto della 
scadenza prevista  

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Ricerche 
d'archivio per   
rilascio atti 
amministrativi 
vari  e 
spedizione 
deliberazioni agli 
enti di 
competenza 

Area Affari Generali  
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

entro 30 giorni  dalla 
richiesta 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

 
Referente 
Regionale per il 
locale Gruppo 
Comunale di 
Protezione Civile  
e per il cittadino 

 
Area Affari Generali  
Ufficio Segreteria 
     Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 
 

 
Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
nei termini stabiliti 
dalla Regione 
Autonoma FVG. 

 
Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Servizio di 
Segreteria del 
Sindaco e 
Amministrazione 
Comunale  
 

Area Affari Generali  
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Nei termini stabiliti 
dall'Ufficio nel 
rispetto della 
scadenza prevista 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Registrazione di 
contratti 

Area Affari Generali  
Ufficio Segreteria 
Zearo Jessica 
jessica.zearo@comunedivenzone.it       
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

Nei termini stabiliti 
dalla legge 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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